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1.RICHIESTA AMMISSIONI

Dal menu principale, scegliere I'opzione 1. "Inserimento domanda di ammissione™,

2 MENU PRINCIPALE - Servizi agli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI _.,ui‘f@

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE
2. Modifica domanda di AMMISSTONE

3. Gestione richiesta 'ATO dopo esito po

4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi del'Istituto)

5. COMUNICATI

selezionare dal menu a tendina I'lstituzione a cui si intende inoltrare la domanda di ammissione.

i Seleziona il Conservatorio al quale richiedere I'Ammissione: — seleziona il Conservatorio — v & Es

-- Seleziona il Conservatorio —— .
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Inserire i dati richiesti nei relativi campi di testo.
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N.B.: i campi contrassegnati con I'asterisco sono obbligatori.

Per spostarsi da un campo all'altro usare il tasto Tab, per tornare al campo precedente
utilizzare il tasto Maiusc + tab. Per i menu a tendina bastera cliccare sulla freccia laterale o sulla
casella di testo, digitare velocemente le prime lettere e scorrere in alto in basso della lista attraverso la
barra di scorrimento, selezionare il testo desiderato con il mouse, cliccare o premere invio.

Password: la password sara calcolata automaticamente cliccando sull'icona laterale.

INSERIMENTO (I campi contrassegnati con il segno * sona obbligatori)

‘ EREITITA v

Cognome: inserire solamente il cognome a caratteri maiuscoli.

Nome: inserire solamente il nome a caratteri maiuscoli.

Sesso: selezionare dal menu a tendina se Maschio o Femmina.

Scuola di: selezionare dal menu a tendina la Scuola, ovvero il corso di diploma o laurea per il
quale si intende richiedere I'esame di ammissione.

arpassasa
BASSO ELETTRICO (T.5.M.

0 M)
i BATTERIA E PERCUSSIONI JAZZ (T.5.M.)
canto
CANTO - I LIVELLO (TSM)

DATI RELATIVI ALLA NASCITA

Nazionalita: selezionare dal menu a tendina la nazionalita.

Regione: inserire la regione di nascita solamente in caso di cittadinanza italiana.

Provincia nascita: sara possibile inserire la provincia di nascita solamente se si € inserita la
regione. Si avra la lista delle province appartenenti solamente a quella regione. Nel caso di
nazionalita non italiana inserire EE = Escursionista Estero.

Comune: scegliere il comune di nascita dal menu a tendina, oppure se si tratta di un comune non
presente nella lista, lasciare vuoto il campo con il menu a tendina e digitarlo nella casella
sottostante.

Nel caso di allievi stranieri, lasciare vuoto il campo con il menu a tendina e digitare nel campo
sottostante il paese di provenienza. inserire Es.: se la nazionalita & americana, inserire USA. (oppure
USA-New York).

Comus: |Z|

{sceglierlo dal menu o digitarlo nella casells)
SRS USA - NEW YORK

Data di nascita: inserire la data di nascita nel formato gg/mm/aaaa (dd/mm/yyyy).

Codice fiscale: digitare il proprio codice fiscale, oppure farlo calcolare direttamente al sistema

cliccando sull'icona laterale, \
I . >
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Data di nascita:FETERIRITTY

I

cliccare su "Calcola" e poi "Riporta™ per inserirlo.
DATI RELATIVI ALLA RESIDENZA

N.B.: Nel caso di allievi stranieri, per _ovvi_motivi, inserire il domicilio in _Italia e non la
residenza estera.

Regione: inserire la regione di residenza.

Provincia: sara possibile inserire la provincia di residenza solamente se si € inserita la regione. Si
avra la lista delle province appartenenti solamente a quella regione. Nel caso di nazionalita non
italiana inserire EE = Escursionista Estero.

Comune: scegliere il comune di residenza dal menu a tendina, oppure se si tratta di un comune non
presente nella lista, lasciare vuoto il campo con il menu a tendina e digitarlo nella casella
sottostante.

Cap: digitare il codice di avviamento postale (numerico, massimo 5 caratteri).

Indirizzo: digitare lI'indirizzo ed il relativo numero civico.

Telefono: inserire il numero di telefono dell' abitazione.

Cellulare: inserire uno o pit numeri di cellulare. E' obbligatorio inserire o il n. di telefono fisso o di
cellulare.

E-mail: inserire I'indirizzo e-mail (minuscolo). Obbligatorio; in questo caso indispensabile per
comunicarvi il Login e la Password per poter rientrare ed apportare eventuali modifiche. E’
importante ricordarsi di cambiare questo dato (anche quando sarete allievi) in quanto ogni
comunicazione ed altro verranno inviate a questo indirizzo; inoltre, se dimenticate le vostre
credenziali, potrete richiederle scegliendo I’opzione “Password dimenticata” al momento della
futura autenticazione.

{8 Sj fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio HOTMAIL o GMAIL, potrebbero
considerare come SPAM le email inviate automaticamente dall'indirizzo 'servizi_studenti@isidata.it' utilizzato per tutte
le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI.

Pertanto qualora le email non fossero presenti in 'posta arrivata' controllare anche nella cartella di posta denominata
'spam’ 0 'posta indesiderata’!

Contrassegnare poi come posta sicura l'indirizzo 'servizi_studenti@isidata.it' per non avere cosi nessun problema nelle
ricezioni future.

Insegnante preparatore: Inserire I'insegnante preparatore dalla lista (se non e presente nell'elenco
scriverlo per esteso nel campo sottostante; in assenza di insegnante scrivere Autodidatta).

Titolo di studio: inserire il titolo di studio posseduto
In possesso Dip.Sup.: apporre il segno di spunta solo se si e in possesso del diploma di maturita. Se
invece non si & ancora in possesso del titolo di studio ma si stanno sostenendo gli esami di maturita,

occorre non spuntare la casella.

Anno\A.A.: inserire I'anno di corso e digitare nel formato 9999/9999 I'Anno Accademico al quale si
intende chiedere I'ammissione.



N° Commissione: il Numero Commissione deve rimanere su 1 e non &€ modificabile.

Titolo dell’opera (Fase 1): indicare il titolo e I’autore dell’opera prescelta per la scena dialogata
Titolo dell’opera (Fase 2): indicare il titolo e I’autore dell’opera prescelta per il monologo
Brano musicale: indicare titolo e autore del brano musicale prescelto

Brano lettura: selezionare il brano prescelto tra quelli indicati

Note: digitare nella text area eventuali note.

Una volta terminato l'inserimento, facendo attenzione all'esattezza dei dati inseriti ed ai
campi obbligatori, cliccare su "Inserisci*, il programma inviera alla vostra E-mail, Login e
Password con cui & possibile rientrare ed apportare le modifiche ai dati inseriti, sempre I’ Accademia
non abbia gia effettuato la registrazione della vostra richiesta.

Dopo aver terminato I'inserimento della parte anagrafica, e prima di stampare la domanda, si
deve passare all'inserimento delle tasse cosicché sulla stampa risulti anche un prospetto delle tasse
pagate senza le quali I’Accademia non potra procedere all’iscrizione. Si consiglia di pagare le tasse
prima di compilare la domanda di ammissione.

Si rammenta che alla fine dell'inserimento dei dati (anagrafici e tasse) si deve stampare la
domanda di ammissione ed inviarla a mezzo raccomandata A/R o consegnarla personalmente all’
Accademia allegando i documenti come richiesto dal bando ufficiale.

NB: I candidati che hanno sostenuto I’esame di ammissione in anni precedenti dovranno specificarlo
secondo quanto previsto dal bando.

Gestione Tasse

Dopo aver inserito la domanda di ammissione nella videata successiva in alto a destra,
cliccare su "Tasse" e successivamente su: ‘Inserisci una nuova tassa'.

Anagrafica TTasse T Stampe

GESTIONE TASSE

serisci una nuova tassa

B ri AMMISSIONE [x]

iF 123123123
G 12/12/2011

Imp. versamento:{0]

E Inserisci

Il codice verra assegnato automaticamente dal computer.

Scegliere dal menu a tendina il Tipo di Tassa.

Selezionare dal menu a tendina I'eventuale esonero. In guesto caso la cifra della tassa dovra essere
posta a 0 (zero).

Inserire la data del versamento nel formato 99/99/9999. (Obbligatoria anche in caso di esonero, in
questo caso inserire la data in cui si dichiara di essere esonerati).

La data di incasso non deve essere inserita.

Inserire il n° di Conto Corrente Postale.

Inserire I'importo del versamento. (Se esonerato inserire 0 [zero]).

Cliccare su "Inserisci".




Anche in questo caso e possibile apportare modifiche fintanto che I’Accademia non abbia gia
effettuato la registrazione.

Per modificare la tassa gia inserita:

Anagrafica T Tasse I Stampe

4

GESTIONE TASSE

@ Inserisci una nuova tassa

lCooy to clinboard

‘?“ {AMMISSIONE 2010/2011 123123123 12/12/2011 1016 6,04

cliccare sull'icona diwodifica.
QA CE=E AMMISSIONE

[Eaf{E]

Importo versamento={:}23

Salva

Apportare le modifiche e "Salvare™.
Per eliminare una tassa gia inserita cliccare sulla crocetta rossa.

Si rammenta che alla fine dell'inserimento dei dati (anagrafici e tasse) si deve stampare la
domanda di ammissione ed inviarla mezzo raccomandata A/R o consegnarla personalmente all’
Accademia allegando i documenti come richiesto dal bando ufficiale.

Per effettuare la stampa procedere come segue:

Stampe

Per stampare la vostra richiesta di ammissione: cliccare su "Stampe".

Anagrafica T Tasse I Stam ®

GESTIONE TASSE

e Inserisci una nuova tassa

Copy 12 clinboard

od. ‘Elim.: i : Anno Accad. = N° versam. i Data versam. : Data incasso . cce.
@ M AMMISSIONE 2010/2011 123123123 12/12/2011 1016 6,04

DATI RELATIVI AL NOMINATIVO

Nnnlinativn©| Codice: | corso: | Tipe corso:
1. STAMPA DOMANDA DI AMMISSIONE

Scegliere l'opzione 1. Stampa domanda di ammissione.

= STAMPA DOMANDA DI AMMISSIONE had
Il nominativo & minorenne? © o (s
ESTREMI DEL TO DEL C. TO/GENITORE
Tip: di rid i (Es. Auto, Carta d'i ita, ecc)
Numero

dal
Tipo stampa | EXPLORER |~ |
gr 100
[ Torna alle scelte delle certificazioni [ALT+Q] |




Inserire i dati nel menu di scelta. Nel caso di minorenni inserire gli estremi del documento del
genitore.

Scegliere dal menu a tendina il tipo di Stampa: Explorer, Pdf o Word.

Impostare la grandezza del carattere secondo le Vs. esigenze (100% va benissimo) e cliccare su
stampa.

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7
WN‘ 55 *J Google @ Siti suggeriti ~ & | Scarica altri add-on ~

[g Domanda draxqmissione modello generico ‘ | i - [ & 7 Pagina v Sicurema+ Strumenti~ @~

DIREGGIO CALABRIA
VIA XXV LUGLIO N.10
-REGGIO CALABRIA

89

Per effettuare I’effettiva stampa cliccare su File e dalla lista scegliere "Anteprima di stampa".
Si pu0 anche cliccare sulla freccetta vicino I’icona di stampa e scegliere "Anteprima di stampa".

Visualizza piu
Visualizza pagine. Riduci ed adatta

Personalizzar

Selezionare la e la stampa e larghezza pagina. formato di
stampante e il impostare i stampa.
numero di margini. Visualizza

pagine da pagina intera.

stampare.
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Scorrere le pagine
cliccando sulle frecce
avanti, dietro, prima ed
ultima.

Questo ovviamente ¢ valido per il browser di Explorer 8; per gli altri browsers il procedimento
e simile, eccetto qualche piccola differenza.



2. MODIFICA DOMANDE DI AMMISSIONE

Per modificare la domanda gia inserita, sempre che I’Accademia non l'abbia gia registrata,
procedere come segue: una volta ricevute le credenziali per accedere al Servizio Studenti tramite e-
mail, cliccare sull'opzione 2. del menu principale **Modifica domanda di ammissione".

i MENU PRINCIPALE - Servizi agli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI » {%.&“

1. Inserimento domanda di AMMISSTIONE

2. Modifica domanda di AMMISSIONE

3. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positivo esame di ammissione)

4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati {(ovvero gia allievi del'Istituto)

5. COMUNICATI

Scegliere dal menu a tendina I’ Accademia al quale avete richiesto I'esame di ammissione,
Inserire il codice e la password (inviatevi via e-mail al momento dell’inserimento della domanda di
ammissione).

MODIFICA DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE m

Inserire le credenziali di accesso inviatevi al momento della domanda di ammissione:

Conservatorio
- Seleziona il Conservatorio ﬂ

Codice

Password

Accedi

@Password della Richiesta di Ammissione smarrita (solo Anno Accademico corrente):

Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la richiesta

e [ s

(In caso di smarrimento della password, inserire l'indiizzo E-mail indicato al momento
dell’inserimento della domanda di ammissione e cliccare su: "Richiedi". Il sistema vi inviera all’E-
mail indicata le credenziali relative).

Cliccare su "Accedi"

=2 MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI AMMISSIONE Logout #

1. Gestione domanda di ammissione

T m—

Scegliere l'opzione 1. 'Gestione domande di ammissione.



Cliccare su "Modifica".

Anagrafica | Tasse | Stampe *

RICHIESTA AM TONE/SETTIMANA ORIENTAMENTO - DATI ANAGRAFICI
E' possibile spportare m & finchi il C ic non effettus la registrazione della tua richiesta
- Si rammenta che all fine dell'instriments dei dati (snagrafici & basse) 5i deve stampare 4 issione ed i AR al llegando i eome richitsts dal Consérvatorio stedds.

MODALITA vI 'UALIZZAZIONE
B peits,

passworp BUG LT

[SPT BIANCHI

[T ALvaro

Sesso ]

CREPEY canto

NASCITA
LAzZIO
RM
ROMA
23/10/2000

BNCLVROOR23HS01Q

00100
BEETESY Vis Verga 12

Telefono fissoJUECEEEEY

annagisidata.it
BOYADIIAN GARABED
Tnsegnante preferita (i ordine & preferenza): RGO ETLITY

LEONT MAURIZIO
Insegnante preparatore REc PN ISTTY

1In possesso Dip.Sup 6]

Apportare le modifiche e "Salvare™.

Anagrafica | Tasse | Stampe *

RICHIESTA RHMISSMNE,’SETT[MANA ORIENTAMENTO
Hsalva * Annulla "
|




3. GESTIONE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

Dal menu principale, scegliere lI'opzione 3." Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione
al 1° anno_dopo esito positivo esame di ammissione) *'.

Si pud accedere a questa procedura solamente se I'esame di ammissione é stato superato con esito
positivo ed ¢ stato gia inserito il voto da parte dell’Accademia.

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE

2 MENU PRINCIPALE - Servizi agli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI &:-:}‘&g

Copy to clipbo -
2. Modifica domanda di AMMISSIONE

. Gestione richiesta di immatricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positivo esame di ammissione)

4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati {(ovvero gia allievi del'Tstituto)

. COMUNICATI

RICHIESTA DI ESAME DI IMMATRICOLAZIONE !3

Inserire le c iali di accesso invi; i al della di

Conservatorio

— Seleziona il Conservatorio —

Codice

Password

Accedi

Password della Richiesta di Ammissione smarrita (solo Anno Accademico corrente):

Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la richiesta

oot [ icticdi

Scegliere dal menu a tendina I’Accademia al quale avete presentato domanda di

ammissione, inserire il codice e la password che vi sono state inviate al momento della domanda di
ammissione.

(In caso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati

dell’Accademia e cliccare su: "Richiedi". Il sistema inviera all’E-mail indicata le credenziali
relative).

Dal menu principale scegliere l'opzione 1."Richiesta di immatricolazione"

= MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE

Logout g

Un messaggio vi chiedera conferma prima di effettuare tale operazione.

La parte relativa ai dati anagrafici non € ovviamente modificabile in questo momento, lo
sara quando sarete immatricolati effettivamente.

A questo punto dovete inserire le tasse come richiesto dall’Accademia (relativamente
all’immatricolazione/prima iscrizione).

Ad avvenuta immatricolazione I’Accademia vi inviera una mail con il nuovo codice di
accesso.

=
o



Anaarofica_| Esami stenuti ¢ pion stuii_|_controtio credii| 1852 | stame [ 4

GESTIONE TASSE

Non & possibile modificare dati relativi alle tasse della domanda di ammissione presentata a suo tempo al Conservatorio

7 | M CONTRIBUTO ISCRIZIONE ESAME A 201072011 PO045 11/06/2011 11/06/2011 ‘10249101 ‘25
7 . M AMMISSIONE 201072011 P0046 11/06/2011 11/06/2011 1016 16,04

N. Versamento:]

Data versamento:;

Imp. versamento: {1 0]

H tnserisci

Inserire la data del versamento nelformato 99/99/9999. (Obbligatoria anche in caso di esonero, in
questo caso inserire la data in cui si dichiara di essere esonerati).

La Data incasso non va inserita.

A fine inserimento cliccare su "Inserisci".

Si rammenta che una volta inseriti i dati anagrafici e le tasse si deve stampare la domanda di

immatricolazione ed inviarla a mezzo raccomandata A/R o consegnarla personalmente all’ Accademia
allegando i documenti richiesti dal bando ufficiale.

11



Per la stampa procedere come segue:

RICHIESTA DI ESAME DI IMMATRICOLAZIONE - DATI ANAGRAFICI
Mon & possibile modificare | dati ANAGRAFICI e quelli relativi alla di issi pr a suo tempo al Conservatorio.

:: MENU DELLE STAMPE —

" PIANOFORTE (T. L TRIENNALE SUPERIORE

1. STAMPA DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE S ——

1. Stampa domanda di immatricolazione.

:: STAMPA DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE [

Selezionare Si se il nominativo € minorenne.

2 STAMPA DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE [

In questo caso inserire i dati di un genitore.

Selezionare dal menu a tendina il tipo di stampa.

Digitare la percentuale di grandezza del carattere (100% va benissimo).
Cliccare su "Stampa".

12



File Modifica Visualiza Preferiti  Strumenti 7

WN‘ s Y Google @ Siti suggeriti ~ ] Scarica altri add-on ~

Jg Domanda dreamissione modello generico ‘ | i [ & 7 Pagina v Sicurema+ Strumenti~ @~

EMIA BELLE ARTI DI REGGIO CALABRIA
VIA XXV LUGLIO N.10
-REGGIO CALABRIA

89

Per effettuare I’effettiva stampa cliccare su File e dalla lista scegliere "Anteprima di stampa".
Si pud anche cliccare sulla freccetta vicino I’icona di stampa e scegliere "Anteprima di stampa".

Visualizza piu

Personalizzar Visualizza pagine. Riduci ed adatta
Selezionare la e la stampa e larghezza pagina. — formato di
stampante e il impostare i stampa.
numero di margini. Visualizza
pagine da pagina intera.
stampare.

I ||:l i E3  vousizracone 1psgme’ o+ [ feduc @ sdeies +
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verticale od Adttivare o g
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pié di pagina.
s
NE—— O.....

CHIED®

o 1 A e i ks v b e s s v e 2B Duveale salbepeta g
marrem s per A A 2 CERFEIE al A7 ares il Ceani di
LSS AL

FHL A4 08 T & i ide el A et n N pesall sl gk snnders
A 1l b B R BRI T8 b S TR

CEE MM A
oD T P TP i R R ER TR

T G T L BT

DD R B AOREE, PRATEE 30 P | D8 R
R W MRS RCRIT TR TR

¥ b dare taeh o Cam i mda 0L Bren sl n

A i e [T b P e

3.0 GaRETE DONERDEYON GRS TR GO UTETLES f OEE S8 OOElH BT T R
parhbanba e g B Ll §PEs iFhsakesal prmrged delle Fulibdcs e eeirssisisere 00 L 03
TR TT D T A H s A 1Ry - GGy FARERTLE D8 GO D T OB R CA R

A Ll reaaaie, o seel dele L ATIOIIH e ale @ g B geresen g 80 1 alle seesdo dei dali peiscr b,
e e T e S e LIn & e T

ToLa s meils DIVE sat e por avalals slls o Fim s s, Summue e v el S gl e
b 1 ) B B8 1 BB e B e PR ] L ol o m s |

Scorrere le pagine
cliccando sulle frecce
avanti, dietro, prima ed
ultima.

Tutto quanto su esposto, ovviamente & valido per il browser di Explorer 8 ; per gli altri
browsers il procedimento ¢ simile, eccetto qualche piccola differenza.
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4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati (ovvero gia allievi dell’ Accademia)

Dal menu principale, scegliere l'opzione 4."'Gestione dati degli allievi gia immatricolati
(ovvero gia allievi dell'Istituto).

i MENU PRINCIPALE - Servizi agli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI _«.--:3."{1;%

1. Inserimento domanda di AMMISSIONE
2. Modifica domanda di AMMISSIONE

3. Gestione richiesta di i atricolazione (iscrizione al 1° anno - ABILITATO dopo esito positivo esame di ammissione)

4. Gestione dati degli allievi gia immatricolati {ovvero gia allievi del'Istituto)

5. COMUNICATI

Scegliere dal menu a tendina I’ Accademia al quale siete iscritti.
Inserire il nuovo codice e la password inviatevi dall’Accademia al momento dell' avvenuta
immatricolazione.

ACCESSO AI DATI DEGLI ALLTEVI DELLE ISTITUZIONI &3

Conservatorio
ALESSANDRIA H
Codice
Password
Accedi

(Password di accesso smarritas

Seleziona il Conservatorio che frequenti e inserisci 'email usata per I'immatricolazione

e -

(In caso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati
dell’ Accademia e cliccare su: "Richiedi”. Il sistema inviera all’E-mail indicata le credenziali
relative).

Si visualizzera un nuovo Menu.
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